[bookmark: OLE_LINK1]试用期满述职报告（居中，方正小标宋简体二号）
科室+职务+姓名（居中，楷体GB2312小三）

一、……一级标题（首行缩进2字符，黑体三号）
（一）……二级标题（首行缩进2字符，楷体GB2312三号）
1.……三级标题（首行缩进2字符，仿宋GB2312三号）
……正文（首行缩进2字符，仿宋GB2312三号，全文行距固定值28磅）
（围绕德、能、勤、绩、廉等方面，主要针对试用期间的思想政治表现、组织领导能力、工作作风、工作实绩和廉洁自律等情况进行实事求是的总结。应重点汇报任现职以来所取得的成绩并简要分析存在问题的原因、今后努力方向。字数在1500字左右。）
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